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MENU EXPLOITATION

Visualisation de la « fiche pédagogique »

1- Sélection de l’élève
� L’enseignant accède à la fonctionnalité « Fiche pédagogique » pour la (ou les) classe(s)

dont il est professeur principal

� L’écran suivant permet de rechercher un (ou plusieurs) élève(s)

2- Visualisation de la fiche pédagogique

� L’écran suivant affiche la liste des élèves de la classe

� La fiche globale apparaît à l’écran avec 4 onglets où peuvent être visualisés :
� Les notes
� Les appréciations
� Les absences et les retards
� Les coordonnées des responsables

Cliquer sur « fiche
pédagogique »

1 – Sélectionner le
niveau (MEF)

2 – Sélectionner
la classe

3 - Cliquer sur

Possibilité de recherche
rapide en tapant les

premières lettres du nom

Cliquez sur le nom
de l’élève
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2.1 Visualisation des moyennes

2.2 Visualisation des appréciations

2.3 Visualisation des absences et des retards
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2.4 Visualisation des coordonnées des responsables

3- Impression de la fiche pédagogique

Possibilité d’imprimer :
� La fiche de l’élève sélectionné

� Les fiches de tous les élèves de la classe

� Un message propose « d’ouvrir » ou « d’enregistrer » le fichier

� La fiche pédagogique récapitulative apparaît à l’écran

Cliquer sur

Cliquer sur le
OUVRIR
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� Edition possible à l’aide de l’impression « d’Acrobat Reader »

4- Enregistrement de la fiche pédagogique

RETOUR AU SOMMAIRE

Cliquer sur
ENREGISTRER

1 - Choisir le répertoire
d’enregistrement

2 - Cliquer sur
ENREGISTRER


